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TUJUAN INSTRUKSIONAL UMUM :

Memberikan pengetahuan dan pemahaman serta keterampilan kepada mahasiswa tentang humas, keprotokolan, tugas seorang protokol dan pembawa acara. Sehingga memiliki kemampuan untuk mengaplikasikannya dengan baik dan penuh percaya diri bagi kepentingan perusahaan, instansi pemerintah, dan masyarakat
BUKU REFERENSI :

1. Manajemen Public Relation. Penulis : RHENALD KASALI
2  Himpunan Peraturan Perundang-Undangan Tentang Keprotokolan. Penerbit : SEKRETARIAT NEGARA RI
3. Petunjuk Pelaksanaan Keprotokolan. Penerbit : SEKRETARIAT NEGARA RI
4. Modul Bahan Kuliah Hubungan Masyarakat. Penulis / Penerbit : UNIVERSITAS TERBUKA
5. Panduan Menjadi MC Profesional. Penulis : LIES ARYATI
	KULIAH KE
	TUJUAN INSTRUKSIONAL KHUSUS
	POKOK BAHASAN
	SUB POKOK BAHASAN
	METODE PENGAJARAN
	TUGAS
	KETERANGAN

	1
	Mahasiswa dapat mengetahui definisi dan pengertian humas
	Definisi & Pengertian Humas
	· Definisi Humas

· Pengertian Humas


	Diberikan dalam bentuk : Ceramah, Tanya Jawab, Diskusi, Studi Kasus, Apilkatif konsep teori,Simulasi, Praktek dan pemberian Tugas
	
	

	2
	Mahasiswa dapat memahami dan mengetahui perbedaan pokok antara humas dengan periklanan, pemasaran, dan promosi penjualan
	Perbedaan Humas Dengan Periklanan, Pemasaran, Promosi Penjualan
	· Pengertian Humas

· Pengertian Periklanan

· Pengertian Pemasaran

· Pengertian Promosi Penjualan

· Perbedaan Humas, Periklanan, Pemasaran,Promosi penjualan

	
	
	

	3
	Mahasiswa memiliki pemahaman tentang seluk beluk organisasi, beserta kedudukan HUMAS dalam struktur organisasi.

	Organisasi, Instansi dan Kedudukan Humas
	· Pengertian Organisasi
· Tujuan Organisasi

· Budaya Organisasi

· Bentuk Organisasi

· Bidang Humas Dalam Struktur Organisasi


	
	
	

	4
	Mahasiswa dapat mengerti dan memahami tujuan, fungsi, serta ruang lingkup tugas pokok kehumasan
	Tujuan, Fungsi dan Tugas Pokok Humas
	· Tujuan Humas
· Fungsi Humas

· Tugas-Tugas Pokok Humas


	
	
	


	KULIAH KE
	TUJUAN INSTRUKSIONAL KHUSUS
	POKOK BAHASAN
	SUB POKOK BAHASAN
	METODE PENGAJARAN
	TUGAS
	KETERANGAN

	5
	Mahasiswa dapat mengetahui kegiatan humas eksternal, dan proses kegiatan humas yang sebaiknya dilakukan dalam suatu organisasi
	Kegiatan Humas Eksternal
	· Pengertian Kegiatan Humas Eksternal

· Pengumpulan Data

· Perencanaan

· Pelaksanaan

· Eavaluasi
	Diberikan dalam bentuk : Ceramah, Tanya Jawab, Diskusi, Studi Kasus, Apilkatif konsep teori,Simulasi, Praktek dan pemberian Tugas
	
	

	6
	Mahasiswa dapat mengetahui kegiatan humas internal, dan proses kegiatan humas yang sebaiknya dilakukan dalam suatu organisasi
	Kegiatan Humas Internal
	· Pengertian Kegiatan Humas Internal
· Pengumpulan Data

· Perencanaan

· Pelaksanaan

· Evaluasi
	
	
	

	7
	Ujian Tengah Semester ( UTS )

	8
	Mahasiswa dapat mengetahui definisi PR, kaitannya dengan kegiatan humas serta marketing
Mahasiswa dapat mengetahui pengelolaan kegiatan PR
	Public Relations 
	· Definisi PR
· PR dan Humas

· Publik dalam PR

· MPR dan CPR

· Manajemen PR


	
	
	

	9
	Mahasiswa dapat mengetahui berbagai macam kegiatan PR dalam komunikasi tulisan
	Public Relation Writing
	· Pengertian PR Writing
· Bahasa Jurnalistik

· Press Release


	
	
	


	KULIAH KE
	TUJUAN INSTRUKSIONAL KHUSUS
	POKOK BAHASAN
	SUB POKOK BAHASAN
	METODE PENGAJARAN
	TUGAS
	KETERANGAN

	10
	Mahasiswa dapat mengetahui berbagai macam kegiatan PR dalam komunikasi tulisan
	Public Relation Writing
	· Feature

· Penulisan Teks Pidato

· Company Profile

· Pembuatan Laporan
	Diberikan dalam bentuk : Ceramah, Tanya Jawab, Diskusi, Studi Kasus, Apilkatif konsep teori,Simulasi, Praktek dan pemberian Tugas
	
	

	11
	Mahasiswa dapat mengetahui gejala krisis sebagai turning point, serta bagaimana mengelola krisis dengan baik
	Menangani Krisis
	· Apa Itu Krisis

· Anatomo Krisis

· Sinyal Peringatan

· Mengelola Krisis


	
	
	

	12
	Mahasiswa dapat mengetahui sejarah dan perkembangan keprotokolan, makna,tujuan, fungsi serta cakupan tugas-tugas protokoler
	Protokoler
	· Pengertian Protokol

· Tujuan Protokol

· Fungsi Protokol

· Cakupan Tugas Protokol
	
	
	

	13
	Mahsiswa dapat mengetahui arti, fungsi,tujuan, serta profesi seorang MC beserta syarat-syarat yang harus dimilki


	Master Of Ceremony
	· Pengertian, Fungi, serta tujuan MC

· Persyaratan untuk menjadi seorang MC

· Macam / Jenis Acara


	
	
	

	14
	Ujian Akhir Semester ( UAS )


	KULIAH KE
	TUJUAN INSTRUKSIONAL KHUSUS
	POKOK BAHASAN
	SUB POKOK BAHASAN
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